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[bookmark: _Toc29347]下载容易签
登录电子交易平台，通过快捷入口，点击扫码下载，手机扫码二维码下载容易签APP软件，注册账号
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[bookmark: _Toc28973]免费申请事件证书
1、 安装完成后，登录容易签 APP并完成实名认证
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2、 扫描合同签署中的二维码，进行容易签扫码领取证书后签署合同。（仅在第一次使用时，需要操作，后续直接进行扫码签章即可）
[image: ]
3、 容易签APP证书领取。上传营业执照，填写对应法人信息，选择证书，提交进行审核，审核完成后即可使用该证书。（该证书目前免费，无需支付费用）
              [image: 92b530518f110da351143639a8ee49a][image: d094f4acc95ce018d3bcbf51eae9dee]
[bookmark: _Toc8366]合同网签
合同签署流程：中标单位在线收到中标通知书后发起合同签署——中标单位签章后提交招标人审核——招标人签章审核
[bookmark: _Toc9498][bookmark: _Toc26364][bookmark: _Toc31037][bookmark: _Toc475978916][bookmark: _Toc18127]中标单位新增合同签署
1、 中标单位收到中标通知书后，登录交易平台，“我的项目”栏目里找到相应的项目，如下图：
[image: ]
2、 点击“合同签署”进入新增合同备案页面（如看不见合同签署入口，请联系招标代理完成交易平台上的中标通知书流程。），填写合同信息，如下图：
[image: ]

3、 编辑好合同后，点击“清稿并加盖印章”，点击“签章”，选择手机扫码，使用容易签 APP扫码签章，如下图。
[image: ]
[image: ]
4、 最后，点击“招标人签章”按钮，提交招标人审核并签章
[image: ]

[bookmark: _Toc16650]招标人审核合同签署并签章
1、 中标单位提交合同签署后，招标人登录交易平台，“工程业务——定标——合同签署”找到相应的项目，如下图：
[image: ]
2、 点击“操作”按钮，进入查看合同并签章审核，也可做不同意操作，退回给中标单位修改在提交，如下图：
[image: ]
3、 点击相关附件“合同签署”的合同，进入签章页面，如下图：
[image: ]
4、 点击“签章”，选择手机扫码，使用容易签 APP扫码签章。签章完后，点击同意按钮即可
[image: ]
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1.1、 特殊情况
1、 扫描合同签署中的二维码时，提示二维码中未绑定身份证号，手机号或者手机号不一致。
[image: ]
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[bookmark: _GoBack]处理方案：登录电子交易平台点击右上角头像，点击个人信息维护，查看使用姓名、身份证号码、手机号码是否填写，要与注册的容易签信息一致
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